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A. PENDAHULUAN
1. Definisi Institutional Repository(IR)

Institutional Repository(IR) sering dikenal sebagai media koleksi digital karya universitas
yang dilayankan secara online.

Institusional Repositorynerupakan salah media untuk mempublikasikan secara online karya-
karya khas universitas yang dihasilkan oleh civitas akademika seperti koleksi lokal konten
(skripsi, tesis & disertasi), artikel journal, buku karya dosen, prosiding, bahan ajar, file dan
dokumen lainnya yang dibuat atau dimiliki oleh segenap civitas akademika UPI YPTK agar
dapat digunakan bersama bagi seluruh pengguna yang berkepentingan atau peduli dengan
peningkatan pendidikan di Indonesia.

Dengan media ini universitas juga dapat meningkatkan sitasi dan peringkat webometricsnya
karna karya ilmiah dosen dan mahasiswa UPl YPTK dapat diakses dan dimanfaatkan oleh
banyak orang. Semakin banyak diakses dan dikutip orang, maka akan semakin meningkatkan
visibilitas dari repository dan pada akhirnya berpengaruh terhadap peringkat webometrics.

2. EPrints

Eprints adalah perangkat lunak opensource yang dikembangkan oleh School of Electronics
and Computer Science, University of Southampton, England United Kingdom. Versi pertama
dari Eprints ini direlease ke publik pada tahun 2000. Eprints sudah terintegrasi dengan
metadata, advanced search untuk penelusuran informasi lanjut, dan fitur-fitur lainnya. Eprints
merupakan perangkat lunak perpustakaan digital berbasis opensource, yang dapat
dimodifkasi dan disesuaikan dengan kebutuhan lokal 5. Eprint merupakan aplikasi yang
berbasis perl dan dapat berjalan di system operasi windows maupun linux.

Hak Pengguna/ User Type pada Eprints
Ada 3 jenis pengguna / user :

A User
C Mengunggah (upload document
A Editor

C Melakukan review terhadap data yang di uploaduntuk selanjutnya di publish
A Administrator
C Mengelola seluruh fitur yang terdapat di dalam website



B. PENGENALAN DAN PANDUAN PENGGUNA REPOSITORY

Untuk memulai Repository dengan mengetikkan url pada address bar web browser
http://repository.upiyptk.ac.id

& & | @ repository.upiyptk.ac.id Q| D &3 i

REPOSITORY

/ i} Universitas Putra Indonesia
“YPTK"”

Welcome to repository upi-yptk

@ +eicome to repository upk-ypti. Cick here 1o start customising this repositon

1 Latest Additions
Untuk melihat item yang ditambahkan ke repositori dalam seminggu terakhir.

1 Search Repository
Untuk pencarian dokumen pada repositori secara lebih rinci atau menggunakan filter
pencarian.

1 Browse Repository
Untuk mencari item dalam repositori berdasarkan subjek.

91 About this Repository
Informasi lebih lanjut tentang repositori UPI YPTK.

1 Repository Policies
Kebijakan penggunaan materi dalam repositori ini.

1 Login
Untuk masuk ke dalam repositori sebagai User/ Editor/ Admin.

1 About
Sekilas tentang repositori UPI YPTK.

1 Browse
Penelurusan item repositori berdasarkan Tahun/ Subjek/ Divisi/ Penulis
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1. PENGENALAN TAMPILANPENGGUNA AUSERO

MenuE-prints / Hak Pengguna “User?”

Home About Browse
Manage deposits | Logged in as Muhammad Ikhlas | Profile | Saved searches | Logout

Reposit wersitas Putrs Indonesis "YPTK" is powered by EPnnts 3 is ceveloped by the School of Electronics snd Co

1. Menu menambahkan
dokumen dan melihat
bekas repository yang
sedang atau sudah
di-upload

3. Memulai memasukan
2. Menu untuk merubah Berkas/ dokumen ke dalam repository
Profil, detail personal

Catatan : Pengguna dengen level * Us er ” Ti dak d apoudish dokomen kevi e w/ m
dalam repository. Untuk proses publish dilakukan oleh Editor atau Admin.

1.1 Melihat Berkas/ Document Yang di-Upload

Untuk melihat document yang telah di-upload oleh user, klik menu manage deposits

Hom= Ahout Browse

Manage deposits | Loggdd im as Muhammad lkhlas S Kom, M_Kom | Profile | Saved searches | Logout

Berikut tampilan dan penjelasan dari halaman Manage Deposite :

, ( . e [ | ntoh Dokumen

[ i o Title | J | emsans | | Contoh Dokume

07Dec2015  Sistem Informasi Kehadiran Mahsiswa Menggunakan ID Card Aricte | User D 2, Masih dalam User

0211 Berbasis RFID ! e (Workarea | () 1 4 9 Workarea (Proses)

L 8 0g [X] oo@Bgogo 8 |

[ LastModiied &2 Title [ttem Type | tem Status [ | ContOh,D,c’kumen

07 Dec 20150212  Sistem Informasi Kehadiran Mahsisiwa Menggunakan ID Card Berbasis RFID. Article  Under Review - Te|ahdd|S|mpan ?{!eh

e A i user dan menanti
B8 0OQ ] (> I < W< N> < %] | . K
.8 g RSIER—— untuk di review oleh
Editor

wih e RN -

13Feb2015 ANALISIS DAN PERANCANGAN KEAMANAN JARINGAN MENGGUNAKAN TEKNIK ‘Mde = Contoh Dokumen

04:44 DEMILITARIZED ZONE(DM2) Archive .4 Live eprints atau

137202015 SISTEM INFORMASI EKSEKUTIF BALA| BESAR POM PALEMBANG DENGAN JOUERY pryqie Lve 3 Sudah berhasil di
8 oo [x] oosoos | | publish oleh Editor



1.2 Melihat & Mengubah Profil

Untuk melihat dan mengubah profil user klik pada menu Profile.

Manage deposits | Logged in as Muhammad lkhlas S.Ko

Pilih Menu Edit untuk mengubah.

. M.Kom | Profile | Saved

Logged in as Muhammad lkhlas | Manage deposits | Profile | Saved searches | Logout

Users - Muhammad Ikhlas
http://repository upiyptk ac id/idiuser/8
Edit

Details

Profile

Email address:
Name:
Department:

Country:
Hide Email:

Unspecified fields:

mhdikhlas001@gmail.com

Muhammad Ikhlas

Universitas Putra Indonesia "YPTK" Padang
Indonesia

Yes

Organisation, Address, Homepage URL

Other defined fields

User ID Number:
Revision:
Username:

User Type:

User Registration
Date:

Frequency of items-
under-review mailings:

Mail Empty Results:

Manage deposits
Fields:

8

3

user1

User

10 January 2018 06:51:19 UTC.

Never

Ne
Last Modified, Title, ltem Type, ltem Status

Berikut tampilan Edit Profile :

Edit

(2 Account Details

() Email address:  mhdikhlas001@gmail.com a
Make email visible to all a8
Hide Email:  '® Hide email to all except repository administrators
UNSPECIFIED
Password: ]
O Personal Details
(%) Title Given Name | Initials Family Name
Name: Muhammad Ikhlas
Department: = Universitas Putra Indonesia "YPTK" Padang

Organisation:

Address:

Country: ' Indonesia

Homepage URL:

Silahkan update data profile jika dibutuhkan, seperti password, email, dll.

carches | Logout



2. PANDUAN UPLOAD DOKUMEN DI REPOSITORY.
Berikut tahapan upload dokumen di repository :

1. Silahkan login terlebih dahulu ke http://repository.upiyptk.ac.id menggunakan
username dan password yang sudah didaftarkan.
2. Pilih menu Manage Deposits, sehingga muncul tampilan berikut :

Home About Browse
Manage deposits | Logged in as Muhammad lIkhlas | Profile | Saved searches | Logout

Imporf from Atom XML

Repositol wersitas Putra Indonesis “YPTK" is powered by EBmnis 3

is Geveloped by the School of Electronics and ':.m\::?"s—ug;: the University of S »m—;-,v(tfwu»v;a on and software credits

1. Menu menambahkan
dokumen dan melihat
bekas repository yang
sedang atau sudah
di-upload

3. Memulai memasukan
2. Menu untuk merubah Berkas/ dokumen ke dalam repository
Profil, detail personal

3. Klik New Item untuk memulai menambahkan dokumen ke dalam repository.
(Nb : Pilihan Import From dapat digunakan jikekita memiliki dokumen dengan
format yangsudah ditentukan, sehingga memudahkan kita dalam menambahkan
informasipadadokumen secaratomatis)
Berikut tampilan New Item :

xzhes | Logowt

Edit itermn: Article #3046
—. Upload |—=| Detsils —=| Subjecss |-+| Deposit

) Hem Type i

= Article
An article in 3 joumnal, magazine, newspaper. Mot necessanly peer-reviswed. May be an electronic-onty medium, such a5 an
online joumnal or ness wehsite.
Book Section
A chapber or section in a book.
Monograph

A monograph. This may be 3 technical report, project report, documentstion, manusl, working paper or discussion paper.

Conference or Workshop ltem
A paper, poster, spesch, lecture or pressntstion gllren at a conference, workshop or cther event. If the conference item has
besn published in 3 journal or book then please use "Bock Section™ or "Articke” instesd.

A beok or 3 conference valume.

Thesis.
Athesis or dissertation.

atant

A published patent. Do nof include as y=t unpublished patent spplications.
Artefact
An artist's sefsct or work product.
ShowExhibition

An artist's exhibition or site specific performance-based deposit.
Composition

A musical composition.

Performance
Performance of a musical event.

Image
A digitsl photograph or visual images.
Vi
A digital wideo.
Audio
A sound reconding.
Datasat
A bounded collection of guantitatres dats (2.g. spresdshest or XML dsta file).
Experiment
Expermental data with intermedizte anshyses and summary resuks.

Teaching Resource
Lecture notes, SxNsmcises, SXEM DEpers or course sylsbuses.

Other
Something within the scope of the repository. but not covered by the other categories.


http://repository.upiyptk.ac.id/

Keterangan :

a.

© 53— x<

©

Article, kategorikan disini artikel jurnal, artikel majalah/ surat kabar, dan artikel yang
berasal dari sumber terbitan yang mana penulis adalah civitas UPI YPTK.

Book Section, satu bab atau bagian dari sebuah buku yang dibuat oleh civitas UPI
YPTK.

Monograph, berupa laporan teknis, laporan proyek, dokumentasi, manual, kertas
kerja atau kumpulan makalah diskusi/ resume dari civitas UPI YPTK,

Conference or Workshop Item: makalah, poster, pidato, ceramah atau presentasi
yang diberikan di konferensi, lokakarya atau acara lainnya dari civitas UPl YPTK.
(Jika item konferensi telah diterbitkan dalam bentuk jurnal atau buku silahkan
gunakan “Book Section” atau “Article”.)

Book, berupa ebook atau buku terbitan oleh civitas UPI YPTK.

Thesis, berupa thesis , disertasi, skripsi, atau laporan tugas akhir dari civitas UPI
YPTK.

Patent, berupa paten hasil karya civitas UPI YPTK yang telah diterbitkan.

Artefact, berupa artefak atau produk karya seni dari civitas UPI YPTK.

Show/ Exhibition, berupa pameran seni atau dokumen pertunjukan khusus dari
civitas UPI YPTK.

Composition, berupa komposisi musik khusus UP1 YPTK.

Performance, berupa penampilan acara musik UPl YPTK.

Image, berupa foto digital atau gambar visual yang melibatkan unsur dari UPI YPTK.

. Video, berupa video digital yang melibatkan unsur dari UPI YPTK.

Audio, berupa rekaman suara yang melibatkan unsur dari UPI YPTK.

Dataset, berupa kumpulan data kuantitatif yang dibatasi (seperti spreadsheet atau file
data XML) yang melibatkan unsur dari UPI YPTK.

Experiment, berupa data eksperimen dengan analisis dan hasil dari UPI YPTK.
Teaching Resource, berupa catatan kuliah, latihan, kertas ujian atau silabus kursus
civitas UPI YPTK.

Other, semua yang termasuk dalam bagian repository UPI YPTK, tetapi tidak masuk
dalam kategori yang ada di atas.

Pilih Item Type yang sesuai dengan kebutuhan.
Contoh : Article, kemudian Next, maka akan muncul tampilan berikut :

¥, M.Kom | Profile | Saved searc hes | Logout

Edit item: Article #3046
Type 4.4. Details —» Subjects |—=| Deposit

Stvo ana Ronm —] —Gancor ]~ o]

Add a new document

To upload a doc ent to this repository, click the Browse bu tton belowt select the file and the Upload button to upload it to the
archive. You m; y then add additi Bnal files to the document (su ages for HTML files) or upload more files to create additional
documents.

You may wish to use the SHERPA RoMEC tool to verify publisher policies before depositing.

File From URL

| Pilin File | Tidak ada file yang dipilin

[ Frevious ] Seve ana Retum




Pada tahap ini silahkan upload dokumen yang akan dimasukkan ke dalam repository.
Jika dokumen bersumber dari direktor file, silahkan pilih File. Jika bersumber dari
web, silahkan pilih From URL. Contoh dokumen bersumber dari File :

{om, M.Kom | Profile | Saved searches | Logout

Edit item: Article #3046
Type —»=@RULElMM-» Details =+ Subjects -» Deposit

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the
grchive. ‘r{ou may then add additional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files to create additional
ocuments.

You may wish to use the SHERPA RolMEQC tool to verify publisher policies before depositing.
File From URL

Filin File | Tidak ada file yang dipilih

, Text & \
PP | JURNAL_MUHAMMAD IKHLAS_UFIYFTK_2010.pdf .;_{:*b n D" “-‘[i
ITTHE - -

Show options

<revois | o anareun | ~caca | >

Jika file lebih dari 1 (satu), silahkan klik Pilih File kembali.
Penjelasan tampilan upload :

informasi (jika file memiliki format khusus).
2. Convert Document Format C Menggubah/

|

1. Extract Data C Mengekstraksi data menjadi
E 0
—

\ [=1] A mengkonversi file menjadi dokumen bertipe
V% = 3. File C Informasi tentang file
2 4. Urutan File
Show options &3 5. Hapus File

6. Show Options C Pengaturan File

4.1 Pengaturan Privasi dan Publikasi File
Pengaturan privasi dan publikasi file berutujuan agar file yang diatur dapat
diakses atau tidak oleh publik, karna tidak semua file bebas diakses oleh publik.
Berikut cara pengaturan file :
a. Pada file yang sudah di upload, klik Show Options, maka akan muncul
tampilan berikut :
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Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the
archive. You may then add additional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files fo create additional
documents.

You may wish to use the SHERFA RoMED fool to verify publisher policies before depositing.

File From URL

Filih File | Tidak ada file yang dipilih

Text 9 2

?; ;T(EL_I’."U-!M." MAD IKHLAS_UFIYFTK_2018.pdf &5 B |:| ‘ ' -‘
Hide options &
Content:  UNSPECIFIED A4 7]
) Type:  Text v (7]
Description: kd
(D) visible to:  Anyene h 7]
License:  UNSPECIFIED N 7]
Embargo expiry date: = ‘Year Month: Unspecified v Day: 7 w 7]
) Language:  English A4 7]

[ <Previous | [ Cancel |
Keterangan :

1 Content, mengatur jenis konten/ file yang dimuat.

Type, mengatur tipe file yang dimuat.

Description, deskripsi tentang file.

Visible to, mengatur hak akses file.

License, mengatur jenis lisensi file.

Embargo expiry date, mengatur pembatasan masa embargo (pembatasan
masa aktif file).

9 Language, mengatur bahasa yang dimuat dalam file.

= =4 -4 - 9

b. Atur hak akses file, pilih Visible To, kemudian pilih :
1 Anyone, hak akses bebas terhadap file oleh siapa saja.
1 Registered users only, hak akses file hanya untuk semua user.
1 Repository staff only, hak akses file hanya untuk staff.

Kemudian setelah Upload File, klik Next untuk mengisi Details dokumen.
Berikut contoh pengisian detail dokumen :



Edit item: Article #3046
Type -+ Upload »» Subjects -+ Deposit

Save ana o

PEMERAPAN METODE MFEP (MULTIFACTCR EWALUATION PROCESS) DALAM
PEMGAMBILAN KEPUTUSAN PEMILIHAN BIBIT KELAPA SAWIT TERBAIK

i
Abstract [ 7]
Abstrak; Dalam menghasilkan kelapa sawit yang berkualitas, -
tentu diawali dengan pemilihan bibit kelapa sawit yang terbaik
yang diperoleh berdasarkan kriteria yang ada. Kriteria yang
diperlukan dalam mencari bibit terbaik dimulai dengan
pembenihan, perkecambahan (pertumbuhan tunas kecil) dan
pemilihan bibit sawit siap tanam. Berdasarkan kandungan minyak,
ketebalan daging buah dan tempurung kelapa sawit dibedakan
menjadi tigs warietas Dura, Pisifera, dan Ienera. Metode
Multifsctor Evsluation Process (MFEP) merupakan salah satu -
metode yang dapat digunakan dalam sistem pendukung keputusan. -
© Creators (Cttn : NOBP/ NIDN Isi Salah Satu Sesuai Nama Yang Ditulis) a
Family Name Given Name | Initials NIDN [Dosen) NOBP (Mahasiswa) Email
1. Ikhlas Muhammad 1012059101 mhdikhlas@upiyptk.ac. [*]
2. un
3 uo
a [v]a
Corporate Creators a
1. Universitas Pulra Indenesia YPTK a
[v]a]
[v]4]
Contributors/ Pembimbing/ Pendamping (Cttn : NOBP/ NIDN Isi Salah Satu Sesuai Nama Yang Ditulis)
Contribution/ Pembimbingl Pendamping Family Name Given Mame | Initials NIDM (Dosen) NOBP (Mahasiswa) Email
1. UNSPECIFIED ~
2. UNSPECIFIED ~
3. UNSFECIFIED ~
4 UNSPECIFIED ~
Divisions/ Fakultas/ Prodi [ ]
Fakultas Des Komunikasi Visual -
Fakulias Desain Komunikasi Visual: Desain Komunikasi Visual (S1)
Fakulias Ekenomi dan Bisnis
Fakultas Ekonomi dan Bisnis: Akuntansi (S1)
Fakultas Ekonomi dan Bisnis: Manajemen (S1)
Fakultas Ekonomi dan Bisnis: Manajemen (S2)
Fakultas Ekenomi dan Bisnis: Manajemen (S3)
Fakultas llmu Kemputer
Fakultas lImu Komputer: Doktor Teknologi Informasi (S3)
Fakultas lImu Komputer: Magister limu Komputer (S2) -
(J Publication Details
Please indicate whether this version of the work been refereed below. [—]
() Refereed: “Yes, this version has been refereed.
® Mo, this version has not been refereed.
® Published a
o ) In Press
() status: ;
Submitted
Unpublished
[} Journal or Publication Title:  Jurnal Sains dan Teknologi —
ISSN: = 2615-2827 a
Publisher: a
Official URL/ URL Asall URL DOI:  hitps:/fojs sttind ac.id/sttind_ojs/index. php/Sain/article/view/ 128 a
Volume: 19 a
Number: 1 a
Page Range: to kd
Date: = Year: 2019 Month:  June ~ Day: 7 ~ a
© UNSPECIFIED a
& iy
Date Type: O Publication
) Submission
) Completion
ilentification Number / Nomor DOI: a
URL URL Type a8
Related URLs: UNSFECIFIED ~
Funders/ Sponsor/ Hibah =]
1 &
Projects [ 7]
1 (v ]
Contact Email Address
References
B Uncontrolled Keywords (7]
Sistem Pendukung Keputusan, Bibit Kelapa Sawit, MFEP, Wisual
Basic, Database s

Additional Information

Comments and Suggestions

[~ Previous ] Save and Retum

10



Keterangan :

a. Title: Isi dengan judul dokumen

b. Abstract: Isi atau kopikan abstrak dokumen

c. Creators: Masukkan nama pengarang sesuai dengan urutan jika lebih dari satu.

Family Name : Nama Belakang
Given Name : Nama Depan dan Tengah atau Inisial huruf pertama jika nama
terdiri dari satu kata.

d. Corporate Creators: Isi nama instansi pengarang (sesuaikan dengan urutan)

Divisions: Isi dengan fakultas tempat pengarang.

f. Contributors : Biasanya diisi jika dosen/ mahasiswa sebagai pembimbing atau

penulis pendamping.

g. Refereed : Pilih Yes, jika merujuk pada penelitian sebelumnya. Pilih No, jika

tidak merujuk pada penelitian sebelumnya.

h. Status: Pilih status dokumen (apakah Published, In Press, Submitted,
Unpublished)

Journal or Publication Title: Tulis nama Jurnal atau tempat publikasi.

ISSN : Tulis ISSN atau e-ISSN jika hasil publikasi online.

Publisher : Instansi tempat publikasi.

Official URL: Masukkan alamat URL dokumen jika diambil dari web hasil
publikasi (misal artikel jurnal online). Utamakan URL DOI jika ada.

. Volume, Number, Page Range : Sesuaikan dengan artikel yang dipublikasikan.
Date: Isi tanggal penerbitan untuk tanggal publikasi/submit/penyelesaian
Date Type: pilih (Publication, Submission, Completion), sesuaikan.
Identification Number : Nomor DOI (jika ada)

Related URLs: Alamat web yang terkait dengan item koleksi

Funder: Isi lembaga yang mensponsori pembuatan dokumen (Misal: UPI
YPTK, Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi, dll)
Projects: Masukkan nama proyek yang menghasilkan dokumen tsb.

t. Contact Email Address: Masukkan alamat email kontak, terutama bagi

dokumen yang tidak tersedia secara full-texts untuk publik, permintaan

dokumen bisa melalui alamat email ini

References: Masukkan daftar pustaka

Uncontrolled Keywords: Masukkan kata kunci yang diambil dari dokumen.

Additional Information: masukkan informasi tambahan jika dianggap perlu

Comments and Suggestions: Isi komentar atau saran dari editor (pengupload),

isian ini tidak ditampilkan di web.

y. Terakhir klik tombol *“ Next?"”.

- X T -
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Catatan :Setiapjenis/ typedokumen yang diupload meritiki details yang berbeda
bedn, slahkan disesuaikan.
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6. Kemudian setelah mengisi detail dokumen, klik Next untuk memilih Subject
dokumen.

Edit item: PENERAPAN METODE MFEP (MULTIFACTOR EVALUATION PROCESS) DALAM
PENGAMBILAN KEPUTUSAN PEMILIHAN BIBIT KELAPA SAWIT TERBAIK

Type -+ Upload -+ Details —>m—> Deposit

[~ Frovous ] Sove ang Retm — [ Cancer | Neri-

& Su bjects a

Sistem Penunjang Keputusan

&3 0 Research

Desain Komunikasi Visual

[+] Ekonomi dan Bisnis

= limu Komputer
Artificial Intelligence
Data Mining dan KDD
Database
Jaringan Komputer
Komputasi Lembut
Multimedia
Rekayasa Perangkat Lunak
Robotik
Sistemn Informasi
Sistem Informasi Geografis
Sisterm Pakar
Sistem Penunjang Keputusan

Teknologi Komputer

Algoritma
Eanl Audit Sistem Informasi

Catatan : Pilihan subjek bisa lebih dari satu.

7. Kemudian Kklik Next, untuk melakukan Deposite item yang akan dimasukkan ke
repository.

Deposit item: PENERAPAN METODE MFEP (MULTIFACTOR EVALUATION PROCESS) DALAM
PENGAMBILAN KEPUTUSAN PEMILIHAN BIBIT KELAPA SAWIT TERBAIK
Type -+ Upload -+ Details -+ Subjecis —»

For work being deposited by its own author: In seli-archiving this collection of files and associated bibliographic metadata, | grant
Repository Universitas Putra Indonesia "YPTK" the right to store them and to make them permanently available publicly for free on-line.
| declare that this material is my own intellectual property and | understand that Repository Universitas Pufra Indonesia "YPTK" does not
assume any responsibility if there is any breach of copyright in distributing these files or metadata (All authors are urged to prominently
aszsert their copyright on the title page of their work.)

For work being deposited by someone other than its author: | hereby declare that the collection of files and associated
bibliographic metadata that | am archiving at Repository Universitas Putra Indonesia "YPTK") is in the public domain. If this is not the
case, | accept full responsibility for any breach of copyright that distributing these files or metadata may entail.

Clicking on the deposit button indicates your agreement to these terms.

Deposit ltem Now Save for Later

Keterangan :

1 Deposit Item Now, klik apabila sudah selesai dan tidak ada lagi perubahan
terhadap item yang akan dipublish ke repository. Jika telah di klik maka data
akan di review oleh Editor untuk diperiksa dan dipublish ke repository.

9 Save for Later, klik apabila dokumen disimpan sementara terlebih dahulu
(tidak diteruskan untuk di review).

8. Pilih Deposite Item Now, jika sudah selesai.
9. Silahkan menunggu dokumen publish di repository (cek status di menu Deposite
Manager)

i3 | Title | Jem | ttom staws | | Cont_oh Dokumen
07 Dec 2015 Sistem Informasi Kehadiran Mahsiswa Menggunakan ID Card Articte }User "ﬂ Pz - Masih dalam User
o211 VBe(baSIS RFID : Vv\fovkafea : 'y WOrkal"ea (Proses)
[><} [> 1 <] = oosga a
[Lastmodied &a | Title [1tem Tvpe | item Status | COntOh. D°kumen
07 Dec 20150212 Sistem K 1D Cara is RFID Article Under Review - Telah disimpan o!eh
= =] =5 e e oE 5 T user dan menanti
: : - untuk di review oleh
Editor
”ﬁ = Title = em -
13 Feb 2015 ANALISIS DAN KE R MENGGUNAKAN TEKNIK P arscie (LVe Contoh Dokumen
0343 DEMILITARIZED ZONE(DMZ) Archive ~ Live eprints atau
Ag Leb 2015 SISTRE%‘ INFORMASI EKSEKUTIF BALAI BESAR POM PALEMBANG DENGAN JQUERY Article l»'\’r"c?nve X Sudah berhasil dl
=8 aa = oosalaa publish oleh Editor

10. Selesai
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3. PENAMAAN FILE YANG DI-UPLOAD
Ketentuan Penamaan File yang diupload:
Karya llmiah

a. Makalah. Format penamaan file untuk makalah terdiri dari: jenis item (jurnal/
prosiding)_nama penulis_nama institusi/unit kerja penulis_tahun terbit, (ditulis
dalam huruf kapital semua).

Contoh : JURNAL_MASRIADI_UPI YPTK_2019.
PROSIDING_MASRIADI_UPI YPTK_2019.

b. Laporan Teknis. Format penamaan file laporan teknis terdiri dari: jenis item _unit
kerja/ institusi_tahun terbit (ditulis ke dalam huruf kapital semua).

Contoh : LAPORAN TEKNIS_PERPUSTAKAAN_2020

c. Tugas Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi. File dipecah menjadi 2 bagian:
a. File PDF yang dapat diakses/didownload.
Cara penamaan filenya :

Jenis item (Tugas Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi) nama penulis_  nama
institusi/prodi penulis BAB | & V_ tahun terbit (ditulis ke dalam huruf kapital
semua).

Contoh : THESIS_MASRIADI_SISTEM INFORMASI_BAB | & V_2020 .
SKRIPSI_ MASRIADI_SISTEM INFORMASI_BAB | & V_2020.
b. File PDF yang tidak dapat diakses/didownload. cara penamaan filenya :

Jenis Item (Tugas AKkhir/Skripsi/Tesis/Disertasi) nama penulis_ nama
institusi/prodi penulis_ BAB 11, Ill, IV & V_ tahun terbit (ditulis ke dalam huruf
kapital semua).

Contoh : SKRIPSI_ MASRIADI_SISTEM INFORMASI_BAB 1I, BAB Il &
IV_2020.

THESIS_ MASRIADI_SISTEM INFORMASI_ BAB I, 111, IV & VV_2020
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Karya Non lImiah

a.

Renstra. Format penamaan file Renstra terdiri dari: jenis item _unit kerja/
institusi_tahun terbit (ditulis ke dalam huruf kapital semua).

Contoh : RENSTRA_UPI YPTK_2021

Laporan Kinerja. Format penamaan file Laporan Kinerja terdiri dari: jenis item

__unit kerja/ institusi_tahun terbit (ditulis ke dalam huruf kapital semua).

Contoh : LAPORAN KINERJA_UPI YPTK_2020

Surat Keputusan. Format penamaan file Surat Keputusan terdiri dari: SK_unit
kerja/ institusi_tahun terbit (ditulis ke dalam huruf kapital semua).

Contoh : SK_REKTOR_2020

Laporan Tahunan. Format penamaan file Laporan Tahunan terdiri dari: jenis item

_unit kerja/ institusi_tahun terbit (ditulis ke dalam huruf kapital semua).

Contoh : LAPORAN TAHUNAN_UPI YPTK_2020

Laporan Riset. Format penamaan file Laporan Riset terdiri dari: jenis item _nama/
unit kerja/ institusi_tahun terbit (ditulis ke dalam huruf kapital semua).

Contoh : LAPORAN RISET_LPPM_2020

Pidato/Video rekaman. Format penamaan file terdiri dari: jenis item _ _tema_unit
kerja pembuat dokumentasi/ institusi_tahun perekaman pidato/ video (ditulis ke
dalam huruf kapital semua).

Contoh : PIDATO _PERESMIAN GEDUNG_UPI YPTK_2020

VIDEO _PENGENALAN KAMPUS_ UPI YPTK_2018

Nb : Secara umum penamaan file ditulis dengan nama :

JENIS ITEM_NAMA/INSTITUSI/PRODI/UNIT KERJA_TAHUN
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